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Lea cuidadosamente los siguientes aspectos importantes para el proceso de inscripción de asignaturas para el
segundo periodo académico del 2010:

1. Legalice el pago de su matrícula antes de la fecha de vencimiento de su orden de pago.

2. Si es estudiante de la Facultad de Medicina o de la Facultad de Enfermería y Rehabilitación, debe entregar en
la secretaría académica de su facultad una fotocopia del carne de afiliación a EPS y fotocopia del último recibo

JEFATURA DE REGISTRO ACADÉMICO

Apreciado estudiante:

¡LA CONVOCATORIA DE INSCRIPCIÓN DE MATERIAS HA CAMB IADO!
Para el periodo 2010-2 se harán dos jornadas por dí a (de 8:00 AM a 12:00 M y de 1:00 PM a 
5:00 PM), Del 12 al 17 de Julio de 2010.  Verifique  el día y hora de su convocatoria en el link

http://escolarisweb.unisabana.edu.co:8080/horarios/ jsp/loginAcaEst.jsp
(Si usted no tiene asignado día de convocatoria, comuníquese con la unidad correspondiente según sea la situación: por 

motivos académicos con la Facultad y financieros con Financiación Universitaria) 

la secretaría académica de su facultad una fotocopia del carne de afiliación a EPS y fotocopia del último recibo
de pago de la misma, si el documento no es radicado a tiempo tendrá que realizar la inscripción de materias el
ultimo día; los demás estudiantes deberán realizar esta actualización a más tardar el 6 de agosto de 2010.

3. Revise su plan de estudios y consulte los horarios de las asignaturas, si tiene inquietudes comuníquese con su
Facultad.

4. Consulte las electivas interdisciplinarias, las propias de su Facultad y las ofrecidas por el Instituto de
Humanidades a través de la página web, link estudiantes, en “Noticias Estudiantes”
http://escolarisweb.unisabana.edu.co:8080/horarios/ jsp/loginAcaEst.jsp

5. Verifique su usuario y contraseña de correo electrónico , si tiene inconvenientes comuníquese con la Ext.
4000 opción 1.



Tenga en cuenta los siguientes numerales para realizar su horario de clases:

1. Actualizar sus datos para poder ingresar al sistema.

2. Las electivas que aparecen preinscritas son aquellas que por ubicación semestral y prerrequisitos puede
cursar.
Antes de comunicarse con su Facultad, verifique los requisitos en la siguiente dirección:
http://escolarisweb.unisabana.edu.co:8080/horarios/jsp/loginAcaEst.jsp “Noticias Estudiantes”.

3. Durante la semana de convocatoria podrá solicitar créditos adicionales, ingresando al link “notas y horarios”;
en la opción 10 del menú “Solicitud Créditos Adicionales ” el costo del crédito para la Facultad de
Medicina es de $330.000 y para los demás programas es de $220.000

4. Durante la semana de convocatoria la Universidad dispondrá de las siguientes salas para la elaboración de
Horarios

B 105 Y  B 110 DE 8:00 A.M A 5:00 P.MB 105 Y  B 110 DE 8:00 A.M A 5:00 P.M

y en la Biblioteca podrá usar los Computadores Portátiles , los ubicados en los pasillo o en la Sala
Virtual de 7:00 a.m a 7:00 p.m.

5. Recuerde imprimir su horario una vez finalice la inscripc ión de materias, y recuerde verificarlo el fin
de semana anterior al inicio de clases (26 de Julio de 2010)

Nota: Es necesario que utilice el navegador Internet Explorer para realizar su inscripción de materias.

A continuación encontrará el instructivo para verif icar los pasos que debe realizar en el sistema  para  realizar 
adición o retiro de asignaturas:



Ingrese a www.unisabana.edu.co

Seleccione la pestaña 
Estudiantes en la parte 

superior derecha:



Seleccione el vínculo de Seleccione el vínculo de 
Notas y Horarios (+ Ampliar 
Información)



Consultar Horario de Asignaturas (Período 2010-2)
Aquí puede consultar el 
horario de asignaturas

Consulte el día 
asignado para 
elaborar su horario

Aquí puede consultar el 
listado de Electivas por 
Facultad, es importante 
que verifique los 
requisitos para poder 
cúrsalas y su 
equivalencia en el Plan 
de Estudios. 



Si no recuerda su 
contraseña y tiene registrado 
un correo de la Universidad, 
puede recuperarla aquí

Para ingresar escriba:
Su Código de estudiante, y  el   
Usuario y  la Contraseña del 
Correo Electrónico (US Mail)



Seleccione la opción 7  
“Actualización de Datos y 
Elaboración de horarios”

7.  Actualización de Datos y Elaboración de Horario s



Materias obligatorias dentro del 
plan de estudio. Deben ser 
cursadas en algún momento 
dentro del programa

Área de consulta del 
semáforo, horario del 
estudiante y consulta de 
horarios de asignaturas

Espacio 
para la 

Otras materias 
permitidas dentro 
del plan de 
estudio

Estas son las diferentes opciones que le muestra la pagina para realizar su horario:

horarios de asignaturas

Asignaturas ya 
inscritas

para la 
inscripción 
de electivas  
u otras 
asignaturas 
por el código



Para inscribir otras  asignaturas o electivas, 
digite en “ASIG” el código, luego el grupo a  
inscribir,  y el laboratorio, si la asignatura  lo 
tiene como requisito.

Si la asignatura a inscribir aparece en el 
recuadro  de asignaturas obligatorias, digite el 
grupo a  inscribir,  y el laboratorio, si la 
asignatura lo tiene como requisito.

Para Finalizar y una vez  realizados los 
cambios, seleccione “Enviar Adición de 

Asignaturas”

Recuerde 
digitar 

siempre el 
número del 
grupo y el 
laboratorio



Para regresar utilice 
“Anterior”, no use la opción 
dada por su navegador

La inscripción puede ser:
1. Exitosa si la materia corresponde al plan de 

estudios, hay cupo, no se cruza, no sobrepasa la 
carga máxima y la asignatura y el grupo existen

2. Fallida

Siempre se indica el resultado de la operación, léalo y 
verifique que la operación haya sido realizada o cuáles 
son los motivos de rechazo



En la parte inferior aparece un 
resumen de las asignaturas 
inscritas, con su código, nombre, 
grupo y cantidad de créditosgrupo y cantidad de créditos



Para realizar cambios en asignaturas inscritas 
realice lo siguiente: 
1. Escoja el tipo de operación (“Cambio grupo” o 

“Retiro materia”)
2. Digite en la casilla GRP:

Para “Cambio grupo” el nuevo grupo
Para “Retiro materia” el grupo actual

No olvide escribir el grupo del laboratorio si lo h ay.
3. Utilice el botón “Enviar modificación de grupos 

inscritos”
4. El resultado del cambio se informará de la 

misma forma que cuando inscribió las 
asignaturas por primera vezasignaturas por primera vez

Recuerde 
digitar 

siempre el 
número del 
grupo y el 
laboratorio



Cuando haya terminado use la 
el vínculo “Ver horario del 
estudiante” para ver su horario

No olvide imprimir su 
horario,  y recuerde que 
sólo puede entrar al sistema 
y modificar su inscripción el 
día y hora señalado.



Por su seguridad, no olvide 
cerrar la sesión y no 
entregue a nadie su clave . entregue a nadie su clave . 
Si cree que alguien más 
conoce su clave, cámbiela.


